Poucenie k VSeobecnému podaniu pre finanénu spravu —
register

(d’alej len ,,VSeobecné podanie pre FS - REG*)

Ucelom tohto poucenia je v stvislosti so spustenim novych formularov vieobecného
podania na portali finanénej spravy (d’alej len ,,PFS®) usmernit’ dafiové subjekty pri vypliiani
,»VSeobecného podania pre FS - REG®.

»VSeobecné podanie pre FS — REG™ maju povinnost dorucovat’ elektronickymi
prostriedkami podl'a § 13 ods. 5 zdkona €. 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafiovy poriadok) a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorS$ich predpisov (dalej len ,,danovy
poriadok*) v prvom rade danové subjekty, ktorym to vyplyva z § 14 daitového poriadku, t.j.:

a) danovy subjekt, ktory je platitel'om dane z pridanej hodnoty,

b) danovy poradca za danovy subjekt, ktorého zastupuje pri sprave dani,

¢) advokat za danovy subjekt, ktorého zastupuje pri sprave dani,

d) zastupca neuvedeny v pismenach b) ac) za danovy subjekt, ktory je platitelom
dane z pridanej hodnoty, ktorého zastupuje pri sprave dani.

Podl’a § 14 ods. 2 danového poriadku prilohy k podaniu mézu subjekty dorucovat’ aj inak ako
elektronickymi prostriedkami.

V pripade _existencie _Struktiurovanych podani_ v katalégu elektronickvch
formularov_(napr. danové priznanie k dani z pridanej hodnoty, daiové priznanie na
dani z prijmov, atd’.) je nutné na podanie pouzit’ tieto samotné elektronické formulare a
nepodavat’ ich ako prilohu ,,VSeobecného podania pre FS - REG*.

Spravnyvm a presnym vyplnenim tohto formulara danovv subjekt urvchli
dorucenie podania vecne a miestne prisluSnému utvaru financnej spravy zodpovedného
za jeho spracovanie.

Polozky, ktoré musia byt’ povinne vyplnené st oznacené hviezdickou!!!

,»VSeobecné podanie pre FS — REG* sa nachiddza v katalogu elektronickych
formularov na PFS v ¢asti Register => Podanie pre FS — Register => V§eobecné podanie
pre Financénu spravu Slovenskej republiky => V§eobecné podanie — Register.




Vyplnenie ,,VSeobecného podania pre FS - REG*

., Vseobecné podanie pre FS — REG* je rozdelené do jednotlivych sekecii:

Evidenc¢né Cislo stivisiaceho dokumentu

Adresat podania

Oblast’ podania a agenda

Typ podania

Identifika¢né udaje danového subjektu

Adresa trvalého pobytu fyzickej osoby/adresa sidla pravnickej osoby
Moznosti podania dokumentov alebo priloh

Obsah podania

00N AW

. Dokumenty podania
10. Popis priloh

1. Evidenc¢né Cislo suvisiaceho dokumentu

Uvedie sa evidencné ¢islo pridelené elektronickou podatelfiou dokumentu v pripade,
7ze sa podava ,,VSeobecné podanie pre FS - REG*, ktoré stuvisi s danym dokumentom.
Eviden¢né Cislo pridelené elektronickou podatelfiou je ¢islo, ktoré bolo poslané v potvrdeni
o uspesnom podani (Potvrdenie o prevzati podania).

2. Adresat podania

Sekcia ,,Adresat podania“ je zlozena z poloziek ,,Organ finan¢nej spravy“, ,Dafovy
urad“ a ,,Pracovisko danového uradu.

re organ financénej spravy ,,Danovy u st na vyber ponukané nasledovné moznosti:
P fi Darno rad* b k led t

- Danovy urad — vyberie sa jeden z danovych uradov, ktorému je danovy subjekt
miestne prisluSny (napr. Banska Bystrica)

- Pracovisko daiového uradu — po vybere prislusného danového uradu su ponikané pre
bliz§ie urcenie miestnej prislusnosti jeho pobocky alebo kontaktné miesta, pricom
tento vyber nie je povinny (napr. Lucenec)




3. Oblast’ a agendy podania

Pre orgén finan¢nej spravy ,,Damnovy urad“ je pontkand len oblast’ podania , Register
a agendy:

- Registracia na dan z prijmov a dan z pridanej hodnoty
- Registracia servisnych organizacii
- Registracia virtualnej registracnej pokladnice

4. Typ podania

V sekcii ,,Typ podania“ danovy subjekt vyberie jednu z pontkanych moznosti, ktora
najblizsie vystihuje podanie:

Ziadost

Ziadost’ o vydanie potvrdenia
Oznamenie

Odvolanie

Potvrdenie

Vysvetlenie, vyjadrenie
Odpoved’ na vyzvu

Namietka

Podnet

Plnomocenstvo na zastupovanie
Spét'vzatie Ziadosti

0O 0O 0O 0 0o 0o O o o o

Iné (danovy subjekt pouzije iba v pripade, ak typ podania nie je uvedeny
v moznostiach vyberu)

5. Identifika¢né udaje danového subjektu

Ak sa danovy subjekt prihlasi do osobnej internetovej zoény (dalej len ,,O1Z*) na PFS, tak su
daniovému subjektu v tejto sekcii predvyplnené identifika¢né udaje, t.j. ¢i ide o fyzicka osobu
alebo pravnicku osobu.

Ak datiovy subjekt vypiia formular vo verejne dostupnej zone, tak je povinny udaje vyplnit
podl'a uvedenych poziadaviek.



6. Adresa trvalého pobytu fyzickej osoby/adresa sidla
pravnickej osoby

Ak sa danovy subjekt prihlasi do OIZ na PFS, tak st danovému subjektu v tejto sekcii
predvyplnené identifika¢né udaje, t.j. ¢i ide o fyzicka osobu alebo pravnick osobu.

Ak dafiovy subjekt vypliia formular vo verejne dostupnej zone, tak je povinny udaje vyplnit
podl'a uvedenych poziadaviek.

7. Moznosti podania dokumentov alebo priloh

Danovy subjekt vyberie jednu z pontikanych moznosti:

A. Sucast'ou podania nie je priloha (prednastavené)
B. Podanie je tvorené suborom dokumentov
C. Sucast'ou podania je priloha

A. Sucastou podania nie je priloha (prednastavené)

Ak danovy subjekt vyberie tito moZnost’, tak sa spristupni iba sekcia ,,Obsah podania“
a vyplnenie poloZky ,, Text podania“.

Sekcie ,,Dokumenty podania“ a ,,Popis priloh‘ nie su pristupné, t.j. danovy subjekt napise
znenie svojej poziadavky len do polozky ,,Text podania®“ v sekcii ,,Obsah podania“ auz
neprilozi ziadne iné dokumenty alebo prilohy.

B. Podanie je tvorené suborom dokumentov

Ak danovy subjekt vyberie tito moZnost, tak je sekcia ,,Obsah podania®, polozka ,,Text
podania“ needitovatelnd aje vnej predvyplneny text , Podanie je tvorené suborom
dokumentov zasielanych elektronicky ako sucast tohto podania .

Danovému subjektu sa spristupni aj sekcia ,,Dokumenty podania“ a v nej povinné polozky
»Popis dokumentu“ a ,Sposob dorucenia“. V polozke ,Spoésob dorucenia“ je
prednastavend a dostupna len hodnota , Elektronicky — sucast’ podania“. Dostupné je
tlacidlo pre pridanie resp. odstranenie d’alSicho dokumentu.

Spristupni sa takisto aj sekcia ,,Popis priloh“ a v nej nepovinné polozky ,,Popis prilohy*,
,»Sposob dorucenia®“. V polozke ,,Sposob dorucenia“ si dostupné hodnoty ,,Elektronicky —
sucast’ podania“, ,,PoStou” a ,,Osobne®. Dostupné je tlacidlo pre pridanie resp. odstranenie
d’alSej prilohy.



C. Sucdastou podania je priloha

Ak danovy subjekt vyberie tuto moznost, tak sa spristupni sekcia ,,Obsah podania“
a vyplnenie polozky ,, Text podania“ je povinny.

Sekcia ,,Dokumenty podania“ nie je spristupnena.

Danlovému subjektu sa spristupni aj sekcia ,,Popis priloh* a v nej povinné polozky ,,Popis
prilohy“ a ,Spoésob dorucenia“ V polozke ,,Sposob dorucenia“ st dostupné hodnoty
,Elektronicky — sucast’ podania“, , PoStou” a ,,Osobne®. Dostupné je tlacidlo pre pridanie
resp. odstranenie d’al$ej prilohy.

8. Obsah podania

Sekcia ,,Obsah podania“ je tvorend polozkou ,,Text podania“, kde dafiovy subjekt uvedie
informdcie, ¢oho sa ,,VSeobecné podanie pre FS - REG* tyka.

Tato sekcia je spristupnena v pripade, ak danovy subjekt vyberie jednu z moznosti:
- Sucastou podania nie je priloha
- Podanie je tvorené suborom dokumentov (needitovatelny a predvyplneny text uvedeny
v bode 7, pism. B)
- Sucastou podania je priloha

9. Dokumenty podania

Sekcia ,,Dokument podania“ je tvorena povinnymi polozkami ,,Popis dokumentu“ a
,»Sposob dorucenia®“, ak danovy subjekt vyberie moznost’ ,,Podanie je tvorené stiiborom
dokumentov®. Do poloZzky ,,Popis dokumentu* sa uvadza 'ubovol'ny text, ktory ¢o najlepSie
vystihuje prikladany dokument. Polozka ,,Sposob doruéenia“ je prednastavena na hodnotu
,Elektronicky — sucast’ podania“.

Sekcia nie je spristupnend v pripade, ak danovy subjekt vyberie jednu z moZnosti:

- Sucastou podania nie je priloha
- Sucastou podania je priloha



10.  Popis priloh

Sekciu ,,Popis priloh tvoria polozky ,,Popis prilohy“ a ,,Sposob dorucenia“ v pripade, ak
danovy subjekt vyberie jednu z moznosti:

- Podanie je tvorené suborom dokumentov (polozky nie su povinné)
- Sucastou podania je priloha (polozky su povinné).

Sekcia nie je spristupnena v pripade, ak daiiovy subjekt vyberie moznost’ ,,Sti¢ast’ou podania
nie je priloha®.

Do polozky ,,Popis prilohy*“ sa uvadza l'ubovolny text, ktory ¢o najlepSie vystihuje
prikladanu prilohu, pripadne méze uviest, aké prilohy donesie osobne alebo posle postou, ¢o
vyznadi v polozke ,,Spdsob dorucenia®, t.j. vyberie jednu z moznosti:

o Elektronicky — sti¢ast’ podania
Tento vyber vyznaci subjekt v pripade podania, ak podanie je uvedené len v ,,Texte
podania“ alebo je priloZzené¢ v subore a ziadnu inu prilohu nedorucite osobne alebo
postou.

o PoStou
Tento vyber vyznaci subjekt v pripade podania, ak Cast’ podania dorucite posStou, pricom
sa nevylucuje moznost’ asti podania elektronicky.

o Osobne

Tento vyber vyznac¢i subjekt v pripade podania, ak Cast’” podania dorucite osobne,
pri¢om sa nevylu€uje moznost Casti podania elektronicky.

Upozornenie: Popis prilohy nenahradza samotnu prilohu a neslazi ani na doplnenie
obsahovej stranky podania a jeho prilohy! Prilohu dorucovanu inak ako elektronicky je
potrebné dorucit’ bezodkladne!




